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Tento dokument obsahuje navod na pouziti webového aplikace Pfipominky pro zadavani pozadavkd na tvorbu
rozdélovniku.

2  PRIHLASENI

URL: https://prochy-lab.online/rprod/

Login: pracovni e-mailova adresa
Heslo: kazdy své vilastni (nastavuje se po prvnim pfihlaseni heslem, které bylo zaslano mailem)

e heslo musi obsahovat min. 12 znaku
e min. 1 znak musi byt cislice 0..9

Pokud heslo zapomenete, je tfeba pozadat e-mailem autora aplikace o reset hesla.

3 ROLE

Aplikace rozliSuje 3 role a jejich funkce:

3.1 BEZNY UZIVATEL
MUze ve svém fadku:
e Zadat/ Smazat pozadavek

3.2 TVURCE ROZVRHU

Muze ve vSech radcich:

e Zadat/ Smazat pozadavek
o Zafixovat / Uvolnit pozadavek
o pouziva se, pokud uz tvlrce s néjakou sluzbou pogita v rozvrhu
e Zaevidovat pozadavek
o indikace pro tvurce, Ze uz dany pozadavek pfenesl do navrhového prostredi

3.3 VEDOUCIi ZAMESTNANEC

MUzZe totéZ co tvlrce a navic ve vSech fadcich

e Potvrdit / Zamitnout Zzadost o dovolenou
e Uzamknout poZzadavky pro vybrany mésic
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4  ZADAVANIi POZADAVKU

Po pfihlaseni se zobrazi tabulka s pfipominkami na aktualni mésic:

Pozadavky

Pracovisté Rok Mésic

LKTB CNS v 2024 Listopad v

Osoba 1 2 3 4 5 [ 7 8 9 |10 |11 |12 |13 |14 |15 |16 |17 |18 |19 |20 (21 |22 | 23 |24 | 25 | 26 | 27 | 28 | 29 | 30 Statistika
Hra

Kop
Kri

Myn
Pol.

Pro
Cer

Her

PaF
OMC
OKF
ORS

Seznam

Rok Mésic Den Osoba Stav potvrzeni

2024 Listopad v Cer v n v

# Stav Den Nazev Popis Osoba VloZeno

4.1 PRACOVISTE

Pracovisté se nastavi automaticky podle pfihlaSeného uzivatele. Ti, ktefi maji kroslicenci, si mohou zobrazit
i vzdalené pracovisté, avSak pfipominky mohou zadavat pouze ze svého vychoziho pracovisté (pfipominky se jim
automaticky propisuji do pfehledu vzdaleného pracovisté)

4.2 OBDOBIi PRO POZADAVKY

Vybér poZadovaného obdobi se provadi z pfisluSného roletkového menu (rok, mésic).
Vybrany mésic mize byt v jednom ze dvou zakladnich stavi

e Otevieny
o po kliknuti na buriku Ize zadavat nebo mazat pozadavky
e Uzavieny
o Pokud je celd tabulka &erven& oramovana a nad ni napis [ PoZadavky pro tento mésic jsoul
, nelze jiz pozadavky pro tento mésic zadavat, protoze rozvrh na dané obdobi je uz
rozpracovany, nebo ho vedouci zaméstnanec vydal.

4.3 ZADAVANIi / MAZANi POZADAVKU
4.3.1 Vytvareni pozadavki
Pro vytvofeni pozadavku je potfeba kliknout LMB do buriky poZadovaného dne a zobrazi se kontextova nabidka:

(® Vytvofit poZadavek -
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Po zvoleni mozZnosti ,vytvofit poZadavek® se otevie dialogové okno s formulafem:

4 ) |
Vytvorit pozadavek X

0 Jeden Rozsah
Den

11.11.2024 X

Typ pozadavku Priorita

X v Chci v

Poznamka

B Ulozit

b =

Pozadavek Ize vytvofit bud’ na jediny den, nebo na uréeny rozsah dni (vice vySe — prepinaé ,Jeden*a ,Rozsah”).

Typy pozadavkl (kody), které Ize vybrat, mohou byt pro kazdé pracovisté rizné. Pro prehlednost jsme je v§ak
nastavili jednotné pro obé pracovisté LKTB a LKMT.

e X Zadna sména

e D dovolena

o 1 SV denni sména

o 2 SV no¢ni sména

o 3t technicky dohled

e 3u technicka udrzba

e TB (MT) kroslicenéni sména

o ¥ jiny poZzadavek — podrobnosti jsou uvedeny v poli Pozndmka

Priorita pozadavku uréuje, jestli pozadavek vybrany v pfedchozim kroku

e Chci napf. X + Chci = chci volno, D + Chci = chci dovolenou atd. ... vychozi volba
e Muazu napf. 1 + MGzu = mdzu mit denni sménu, ale nemusi

za kédem se zobrazuje znak ,?*, napf.
e Nechci napf. 2 + Nechci = nechci mit no¢ni

pred kédem zobrazuje se znak ,!*, nap.

Ke kazdému poZadavku je mozné doplnit poznamku.
Po zvoleni moznosti ,UloZit“ se poZzadavek uloZi a bude viditelny v tabulce ve Vami zvoleném dnu (pfip. dnech).

Specialnim pfipadem poZadavku je dovolena (D + Chci). Tento pozadavek musi schvalit vedouci. V pfipadé, Ze
jej zadate a ulozite, systém odesle e-mail vaSemu vedoucimu pracovnikovi, ktery poZzadavek

e bud potvrdi symbol D je zobrazen tuéné
e nebo zamitne symbol@je Cervené podbarven

O této akci jste informovani e-mailem.
Aktualni stav poZadavku se také zobrazuje po najeti kurzoru mysi nad buriku s poZzadavkem.
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4.3.2 Mazani pozadavkl

Pro smazani pozadavku je potfeba kliknout LMB do buriky pozadovaného dne a zobrazi se kontextova nabidka:

& Smazat pozadavek

Po zvoleni moznosti smazat pozadavek se otevie potvrzovaci okno. Po potvrzeni dojde ke smazani pozadavku.

Pozor, nékteré pozadavky nelze smazat! Je to v pfipadé, Ze se jedna o
e zafixovany pozadavek
o tvlrce rozvrhu nebo vedouci pracovnik pocitaji se zadanym pozadavkem v rozvrhu
e potvrzenou dovolenou
o vedouci pracovnik schvalil poZadavek a pocita s nim v planu dovolenych

Pokud chcete takovy pozadavek zménit, je nutné napsat e-mail vedoucimu pracovnikovi nebo tvirci rozvrhu.
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